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1. Sida kontrolis sistemis miznebi.  

 

qvemoT Camoyalibebuli Sida kontrolis procedurebis mizania 
uzrunvelyon Semdegi:  

saqonlis/momsaxurebis Sesyidvisas gamoiyeneba mxolod dadgenili 
procedurebi; 

saqonlis/momsaxurebis Sesyidva xorcieldeba mxolod Sesabamisi da 
dadgenili uflebamosilebis mqone piris mier; 

saqonlis/momsaxurebis Sesyidva xorcieldeba mxolod Sesaferisi 
momwodeblisagan. 

 

2. Sida kontrolis procedurebi.  

 

2.1 saqonlis/momsaxurebis Sesyidvis operaciis inicireba xdeba moTxovnis 
ganacxadis safuZvelze. moTxovnis ganacxadi warmoadgens Sida, oficialur, 
seriulad danomril dokuments, romelic ivseba saqonlis Sesyidvis an 
momsaxurebis gawevis mizniT.  

moTxovna pirvelad sanqcionirebas, savaraudo xarjis miznobriobis 
dadgenis mizniT gaivlis asociaciis an proeqtis direqtorTan.  

Sesabamisi pasuxismgebli piris pirveladi dasturis Semdeg moTxovnis 
ganacxadi gadaegzavneba administraciul ganyofilebas Sesabamisi 
reagirebisTvis.   

moTxovnis ganacxadi ar SeiZleba dadasturdes momTxovnis mier.   

2.2 Sesyidvis procedura iyofa sam kategoriad. I – Sesyidva tenderis 
gareSe. II. tenderi gamokiTxva. III. daxuruli tenderi. IV. Ria tenderi.  

imisda mixedviT, hyavs Tu ara asociacias saWiro saqonlis /momsaxurebis 
momwodebeli, Sesyidvebze pasuxismgebeli piri gansazRvravs ra 
procedurebs daeqvemdebareba moTxovna.  

2.2 1. Tu asociacias ara hyavs saWiro saqonlisa Tu momsaxurebis 
momwodebeli, Sesyidvebze pasuxismgebeli piri atarebs tenders.  

 

a) Ria tenderi xorcieldeba, Tu moTxovna exeba saqonels an 
momsaxurebas, romlis saerTo savaraudo Rirebuleba aRemateba 100 000 
(asi aTasi) lars.  

mowveva tenderSi monawileobaze qveyndeba sajarod. 

aRniSnuli sajaro gancxadeba unda moicavdes rogorc asociaciis 
rekvizitebs, aseve ganmatrebas Tu ra saxis, raodenobis, xarisxisa da 
teqnikuri parametrebis mqone saqonlisa da momsaxurebis SeZenas 
apirebs asociacia da romeli proeqtis farglebSi. agreTve mieTiTeba, 
monawileobis msurvelT ra informaciis wardgena moeTxovebaT da ra 
vadebSi; 
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tenderSi monawile kompaniebs evalebaT TavianTi SemoTavazebebis 
daluquli konvertiT wardgena.  

Tu tenderSi monawile organizaciebi ar gadaixdian asoaciaciis mier 
dawesebul tenderis mosakrebels, maTi winadadebebi ar unda iqnes 
ganxiluli.; 

tenderis Catarebamde aucilebelia Camoyalibdes Sesabamisi 
kvalifikaciis mqone pirebiT dakompleqtebuli satendero komisia, 
romelsac adgens asociaciis direqtori.  

satendero komisia yoveli tenderisTvis  SeimuSaos SemoTavazebaTa 
Sefasebis kriteriumebi.  

satendero komisia gamomdinare saqonlis/mosaxurebis struqturidan 
adgens satendero SemoTavazebaTa warmodgenis vadas.  

Sefasebis teqnikuri da finansuri kriteriumebi SesaZloa icvlebodes 
calkeuli tenderebisda mixedviT maTi specifikidan gamomdinare. 
Tumca, saWiroebisamebr aucilebelia yovelTvis daculi iyos 
Sesabamisi  proeqtis donorTa moTxovnebi (momwodebelTa 
geografiuli SezRudva, finansuri limitebi, a.S ); 

tenderis Semajamebel dokuments adgens satendero komisia da 
warudgens gansaxilvelad da dasamtkiceblad asociaciis direqtors.;  

tenderSi gamarjvebul organizaciasTan gaformebuli xelSekruleba 
registrirdeba administraciuli ganyofilebis xelSekrulebaTa 
sakontrolo reestrSi.  

tenderSi gamarjvebul organizaciasTan gaformebuli xelSekrulebis 
asli gadaegzavneba finansur ganyofilebas.  

 

b) SezRuduli (daxuruli) tenderi xorcieldeba Tu moTxovna exeba 
saqonels an momsaxurebas, romlis saerTo savaraudo Rirebuleba 
aRemateba 10 000 (aTi aTas ) lars, magram ara umetes 100 000 (asi aTasi) 
larisa.  

 tenderis Catarebamde aucilebelia Camoyalibdes Sesabamisi 
 kvalifikaciis mqone pirebiT  dakompleqtebuli satendero komisia, 
 romelsac amtkicebs asociaciis direqtori.  

 Sesyidvebze pasuxismgebeli piri SemoTavazebis warmodgenis mizniT 
 ukavSirdeba sxvadasxva momwodebels maTgan  saqonlis/momsaxurebis 
 SemoTavazebis  miRebis  mizniT. (danarTi P- P1) 

satendero komisia irCevs SemoTavazebis optimalur variants, adgens 
Semajamebel dokuments da warudgens gansaxilvelad da 
dasamtkiceblad asociaciis direqtors. 

tenderSi gamarjvebul organizaciasTan gaformebuli xelSekrulebis 
asli gadaegzavneba finansur ganyofilebas.  
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  g) tenderi gamokiTxva xorcieldeba Tu moTxovna exeba  saqonels an      
momsaxurebas, romlis saerTo savaraudo Rirebuleba aRemateba 5000 (xuTi 
aTas ) lars, magram ara umetes 10 000 (aTi aTasi) larisa.  

Sesyidvebze pasuxismgebeli piri SemoTavazebis miRebis mizniT ukavSirdeba 
minimum sam momwodebels, romelTaganac  xdeba optimaluri variantis 
SerCeva.   

d)  5000 (xuTi aTas) laramde Rirebulebis saqonlis/momsaxurebis Sesyidvis 
moTxovnisas momwodeblis SerCeva SesaZloa momwodebelTa siidan 
tenderis/tenderi gamokiTxvis gareSe.   

2.2. 2. Tu asociacias hyavs saWiro saqonlis / momsaxurebis momwodebeli an 
rodesac momwodebeli SeirCeva zemoT Camoyalibebuli procedurebis 
dacviT, Sesyidvebis proceduruli cikli iwyeba (grZeldeba - tenderis 
SemTxvevaSi ) Semdegidan:  

Sesyidvebze pasuxismgebeli piri ukavSirdeba momwodebels invoisis miRebis 
mizniT.  

Sesyidvebze pasuxismgebeli piri moTxovnis ganacxads gansazRvruli fasiT 
da momwodebliT gadascems asociaciis / proeqtis direqtors xelmosawerad.  

asociaciis / proeqtis direqtori amowmebs mocemul etapze (erTjeradi 
gadaxda, avansi, Sualeduri gadaxda, bolo gadaxda ) Tanxis gadaxdis 
aucileblobas.  

2.3 Sesabamisi pasuxismgebeli piris mier dadasturebuli moTxovna 
gadaegzavneba finansur menejers, romelic adasturebs asociaciis/proeqtis 
direqtoris mier SerCeul biujetis muxls. AsaWiroebisamebr azustebs 
xarjis marTebulobas asociaciis/proeqtis direqtorTan.  

2.4 finansuri menejeris mier dadasturebuli moTxovna gadaecema 
Sesyidvebze pasuxismgebeli pirs Semdgomi reagirebisTvis.  

saWiroebis SemTxvevaSi moTxovnis (dadasturebul) ganacxadSi nebismieri  
cvlilebis Setana xdeba asociacis/proeqtis direqtorisa da finansuri 
menejeris dasturiT.  

Sesyidvebze pasuxismgebeli piri saqonlis/momsaxurebis Rirebulebisa da 
mowodebis vadebis mixedviT gansazRvravs xelSekrulebis gaformebis 
aucileblobas.  

Tu saqonlis/momsaxurebis miwodeba xorcieldeba erT ciklad da ar 
iTvaliswinebs xangrZlivi drois periods, SekveTis/xelSekrulebis 
gaformeba ar aris savaldebulo.

adminstraciuli ganyofileba uzrunvelyofs momTxovnis informirebas 
moTxovnis rogorc uaryofis aseve dakmayofilebis SemTxvevaSi.  

2.5  momwodeblis mier dadasturebuli invoisi Sesabamisi pasuxismgebeli 
piris mier dadasturebul moTxovnasTan da Sesabamis dokumentaciasTan 
erTad gadaecema finansur ganyofilebas Semdgomi damuSavebisTvis.  

aRniSnuli dokumentaciis damuSavebamde, finansuri menejeri ixilavs 
dokumentaciis pakets masze Sesrulebuli kontrolis procedurebis 
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srulyofilebis dadgenis mizniT. Ggarda amisa, adgens am dokumentTa 
Sesabamisobas xelSekrulebasTan.  

finansuri ganyofileba awvdis informacias Sesyidvebis oficers Tanxis 
gadaricxvis Sesaxeb. 

2.6 asociaciis Sesyidvebze pasuxismgebeli piri pasuxismgebelia saqonlis 
miRebis dros kontrolis procedurebis Sesrulebaze. kontrolis 
procedurebi moicaven:  

• Tu mowodebul saqonels ar mohyveba mkacri aRricxvis zeddebuli, 
aseT SemTxvevaSi saqoneli ar unda iqnas miRebuli (garda 
importirebuli saqonlisa).  

• miRebuli saqonlis raodenobis dadgena (daTvla). 

• xarisxis dadgena.  

• saqonlis/momsaxurebis miRebis procedura formdeba 
saqonlis/momsaxurebis miRebis Setyobinebis blankze. Setyobinebis 
blanki warmoadgens Sida, oficialur, seriulad danomril dokuments, 
romelsac xelmoweriT adasturebs saqonlis/momsaxurebis mimRebi 
piri.  (ix. danarTi # P-2 ) 

• miReba-Cabarebis aqti formdeba saqonelze / momsaxurebaze romlis 
Rirebuleba aRemateba 1000 (aTas) lars.  

• saqonlis/momsaxurebis miRebis Setyobinebis asli gadaecema finansur 
ganyofilebas.  

 

ixileT sqematuri saxiT gamosaxuli Sesyidvebis proceduruli cikli 
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3. gansakuTrebuli muxlebi.  

 

3.1. benzini  

 

3.1.1 aRniSnuli momwodeblisgan asociaciis Sesyidvebze pasuxismgebeli piri 
iZens garkveuli litraJis Sesabamis talonebs. am ukanasknelTa saSualebiT,  

SesaZlebelia momwodeblis nebismier benzingasamarT sadgurSi sawvavis 
SeZena fuladi tranzaqciis ganxorcielebis gareSe.   

asociaciis Sesyidvebze pasuxismgebeli piri inaxavs, raodenobrivad 
aRricxavs da dadgenili wesis Sesabamisad gankargavs sawvavis miReba-
gacemas. 

3.1.2 aRniSnuli pasuxismgebeli piri awarmoebs sawvavis miReba-gacemis 
reestrs, romelSic mieTiTeba: 

• sawvavis miRebisas maTi raodenoba da miRebis TariRi.  

• arsebuli sawvavis raodenoba. 

• gacemuli sawvavis raodenoba, gacemis TariRi, safuZveli da mimRebi 
piri, proeqti / ganyofileba.  

3.1.3 yoveli Tvis bolos asociaciis TanamSromlebi, romelTac gamoiyenes 
sawvavi mimdinare TveSi warmoadgenen angariSs. angariSi moicavs: davalebis 
dasaxelebas, mricxvelis sawyis da saboloo maCveneblebs, mZRolis 
xelmoweras da pasuxismgebeli piris xelmoweras.  

 

zemoxsenebuli angariSis safuZvelze dgindeba gacemuli sawvavis 
Sesabamisoba warmodgenil kilometraJTan.  

finansur ganyofilebas Tvis bolos gadaecema sawvavis miReba-gacemis 
reestri.  

 

3.2. mobiluri kavSirgabmulobis xarjebi.   

 

asociaciis direqtori awesebs mobiluri telefonebiT sargeblobis 
fiqsirebul yovelTviur limits, romelic diversificirebulia 
ganyofilebebis xelmZRvanelebsa da calkeuli TanamSromlebis mixedviT. 
limitebis ganaxleba warmoebs nebismieri cvlilebisTanave. 

 

3.3. saofise telefonis xarji.  

 

ofisis telefonis xarjebze iwarmoeba Canaweri, romelic dardeba 
satelefono kompaniidan miRebul amonawerTan asociaciis administraciuli 
TanaSemwis mier. saofise satelefono zarebis aRricsvis cxrilSi 
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miTiTebulia – TariRi, zusti dro (saaTi,wuTi), damrekis gvari, telefonis 
nomeri, mieTiTeba zari piradia Tu samsaxureobrivi, proeqti da saubris 
Tema. 

asociaciis direqtoris 2003 wlis 10 noembris brZanebis safuZvelze 
saqalaqo telefonebidan ganxorcielebuli zarebis Rirebuleba 
anazRaurdeba im proeqtebis biujetidan, romelTa farglebSic 
ganxorcielda zarebi.  

proeqtebisa da asociaciis biujetidan gadasaricxi Tanxis odenoba 
dgindeba asi (100) TanmimdevrobiT ganxorcielebuli satelefono zarze 
sxvadasxva proeqtebisa da asociaciis saqmianobis farglebSi daxarjuli 
Tanxis proporciulad. satelefono zarebis miznobrioba mowmdeba aseve 
SerCeviTi principiT.  

 

4. sasaqonlo-materialuri maragebi. / ZiriTadi saSualebebi.  

 

4.1. maragebis reestri.maragebis nebismiri moZraoba aisaxeba maragebis 
reestrSi, romelsac awarmoebs sameurneo nawilis gamge.  

maragebis reestrSi miTiTebulia: 

• maragebis Semosvlis TariRi. 

• maragebis dasaxeleba. 

• maragebis raodenoba. 

• maragebis gasvlis TariRi da mizezi.  

• gansakuTrebuli faqtebi da komentarebi (mag: maragebis dazianeba) 

maragebisTvis uzrunvelyofili unda iyos Senaxvis pirobebi (temperatura, 
Senaxvis pirobebi da sxva). 

maragebi unda inaxebodes sawyobSi, romelic iketeba. sawyobis gasaRebs unda 
flobdes mxolod maragebze materialurad pasuxismgebeli piri.  

 

4.2 ZiriTadi saSualebebis fizikuri inventarizacia.  
 
4.2.1 nebismieri saqoneli, romlis saerTo Rirebuleba aRemateba  100 
dolars da saqonlis moxmarebis savaraudo vada minimum 1 welia aRiardeba 
inventarad.  
4.2.2 inventari mis eqspluataciaSi gacemamde eqvemdebareba Sesyidvebis 
programaSi registrirebas Sesyidvebze pasuxismgebeli piris mier, Semdegi 
parametrebis mixedviT:   
 

• saqonlis dasaxeleba 

• modeli 

• seriuli nomeri 

• inventarizaciis nomeri 
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• saqonlis Sesyidvis TariRi 

• wyaro proeqti 

• momxmarebeli 

• Rirebuleba 
 

4.2.3  Sesyidvebze pasuxismgebeli piri inventaris SesyidvisTanave finansur 
 ganyofilebas gadascems inventerizaciis baraTs amobeWdili saxiT. 
 damatebiT, yoveli Tvis bolo samuSao dRes, Sesyidvebze 
 pasuximgebeli piri finansur menejers da administraciul menejers 
 gadascems Tvis ganmavlobaSi Sesyiduli inventaris srul sias 5.2.2 
 punqtSi miTiTebuli monacemebiT. finansuri menejeri  da 
 administraciuli menejeri xelmoweriT adastureben siis miRebas.  
 
4.2.4 finansuri menejeri sabuRaltro CanawerebSi aRricxavs inventars 
mmuda-s finansuri saxelmZRvanelos Sesabamisad. 
 
4.2.5 administraciuli menejeri inventars gaatarebs inventarizaciis  
programaSi qvemoT miTiTebuli monacemebiT:  

• saqonlis dasaxeleba 

• modeli 

• seriuli nomeri 

• inventarizaciis nomeri 

• momxmarebeli 

• inventaris adgilmdebareoba 

• inventaris mdgomareoba (1/2/3 Skalis mixedviT) 
 

administraciuli menejeri aseve axdens inventarizaciis cxrilis 
yovelTviur ganaxlebas mowodebuli informaciis mixedviT (ix. qvemoT) 

 
4.2.6 yoveli Tvis bolo samuSao dRes sameurneo nawilis ufrosi  
Semdegi saxis inventaris adgilmdebareobas, mdgomareobis an sxva 
cvlilebis Sesaxeb werilobiT acnobebs administraciul menejers:   
 

• aveji 

• ofisis aRWurviloba – (eleqtro saqoneli) 

• sakomunikacio aRWurviloba  
 
   administraciuli menejeri xelmoweriT adasturebs siis miRebas.  
 
 
4.2.7 yoveli Tvis bolo samuSao dRes ai-Ti menejeri Semdegi saxis 
inventaris  adgilmdebareobis, mdgomareobis an sxva cvlilebis Sesaxeb 
werilobiT acnobebs administraciul menejers:  
 

•  kompiuteruli inventari 

• kompiuteruli programebi  
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   administraciuli menejeri xelmoweriT adasturebs siis miRebas.  
 
4.2.8 inventaris klasifikaciis an identifikaciisas gaurkvevlobis an 
uTanxmoebis SemTxvevaSi saboloo gadawyvetilebas iRebs administraciuli 
menejeri da atyobinebs sameurneo nawilis ufross da ai-Ti menejers.  

 
4.2.9 administraciuli menejeri valdebulia dauyovnebliv gaataros 
aRniSnuli cvlilebebi inventarizaciis cxrilSi yoveli Tvis bolo 
samuSao dRes.  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



daraselias q. #8

saqonlis/momsaxurebis SemoTavazebis forma
                                            

dasaxeleba erTeulis fasi
mTliani 

Rirebuleba

 lari  lari

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15

dRg (18%)

jami:

momwodeblis sakontaqto informacia

         momwodeblis xelmowera da beWedi

miwodebis misamarTi:

mwarmoebeli 

qveyana

transportireba

garantia

SemoTavazebis 

moqmedebis 

xangrZlivoba

(aRniSneT Tuki aseTi arsebobs)

damatebiTi TandarTuli dokumentacia

proeqti:

gadaxdis pirobebi
mowodebis 

vadebi
erTeuli#

raoden

oba

Tbilisi, saqarTvelo 

sakontaqto piri: AAAAAAAAAAAAAAAA

q

miwis mesakuTreTa uflebebis dacvis asociacia

tenderis nomeriTariRi

 

tel: 931276; 931969; faqsi 986291; 

momwodebeli:



TariRi:

dasaxeleba:

misamarTi:

dasaxeleba: telefoni/ e-mail:

sakontaqto piri:

SemoTavazebuli

fasi
dRg

mTliani 

Rirebuleba
gadaxdis 
pirobebi

 lari  lari

1 #DIV/0!

2 #DIV/0!

3 #DIV/0!

4 #DIV/0!

5 #DIV/0!

TariRi

miwis mesakuTreTa uflebebis dacvis asociacia

saqonlis/momsaxurebis SemoTavazebis analizis forma

SerCeuli momwodebeliproeqti:

biujetis mixedviT:

savaraudo fasi

rekomendacia/dadastureba

administraciuli ganyofileba

programis direqtori/asociaciis 
direqtori

(Tan daurTeT sxva dokumentebi Tu saWiroa)

 momwodeblis SerCevis dasabuTeba

rigiTi 

№ momwodebeli

xelmowera

mwarmoebeli 

qveyana

teqnikuri 

monacemebis 

Sesabamisoba

fasis biujetTan 

Sesabamisobis koeficienti

mowodebis 

vadebi
garantia



 

 

 

 

Sesyidvis #: 

     TariRi: 

  momTxovni: 

   saqoneli: 

 

 

 ganmarteba: 

 

 

    proeqti: 

 

 

komentarebi: 

 

 

Sesyidvis kategoria: 

         momwodebeli: 

daskvnis nomeri: 

    daskvnis TariRi: 

      gasacemi Tanxa: 

               valuta: 

   daricxuli Tanxa: 

      gadaxdis etapi: 

biujetis kategoria: 

 

 

     proeqtis direqtori  ___________________________ 
    

       finansuri menejeri  __________________________ 

miwis mesakuTreTa uflebebis dacvis asociacia 

Sesyidvis forma 

 

 

finansurSi miRebulia: 




